i on pieni, yhteisdllinen ja innovatiivinen kunta Itéd-Lapissa.
-Luoston kansallispuisto ja Pyhdtunturin matkailukeskus sijoittuvat kuntaamme.

Etsimme uudistuvaan tydyhteisédmme Pe@koyemdemb

TOIMISTOSIHTEERIA
toistaiseksi voimassa olevaan tydsuhteeseen 12.10.2022 alkaen tai sopimuksen mukaan.

Toimistosihteeri tydskentelee hallinnon tukipalvelutiimissa keskittyen elinvoimapalveluihin. Hallinnon
tukipalvelutiimi on uusi yksikkod, joka palvelee kaikkia kunnan toimintoja. Pelkosenniemen kunnan
elinvoimapalvelut vastaa maan hankinnasta ja myynnistd, maan kdyton suunnittelusta ja kaavoituksesta,
elinkeino- ja tyollisyyspalveluista, hankintojen johtamisesta sekd asumisen ja kiinteistojen kehittamisesta.

Toimistosihteerin tyotehtdvat sisaltavat rakennusvalvonnan, kaavoituksen, maankayton, taloushallinnon ja
hallinnon avustavia tehtavia. Tyétehtaviin kuuluu myos asiakaspalvelua.

Toimistosihteerin kelpoisuusehtona on soveltuva opistotasoinen koulutus. Katsomme eduksi hyvat IT-
taidot. Arvostamme aikaisempaa kokemusta seuraavista ohjelmista: Kuntanet, autocad, mapinfo, rondo ja
taloushallinon ohjelmistoista esimerkiksi ProEconomica. Arvostamme myds hyvia vuorovaikutustaitoja.
Tyosuhteen ehdot maaraytyvat kunnallisen virkaehtosopimuksen (KVTES) mukaisesti. Toimen taytossa
kdaytetaan 6 kk:n koeaikaa. Ennen toimen tdyttéa on valitun henkilon esitettdva hyvaksyttava
l[adkarintodistus terveydentilastaan. Pelkosenniemi on savuton tydyhteiso.

Hakemukset tulee jattda 9.10.2022 klo 23.59 mennessa kuntarekry.fi-palvelun kautta.

Lisdtietoa antaa talous- ja hallintopaallikkd Lauri Lehtinen 040 725 2991 lauri.lehtinen@pelkosenniemi.fi






