Toimistosihteerin rekrytointi

Kunnanhallitus 25.08.2022 § 292

Valmistelija
Esittelija

Paatdsesitys

Kasittely

Paatos
Tiedoksi

Muutoksenhaku

Kunnassa on kaynnissa hallinnon tukipalvelutiimin muodostaminen
1.8.2022 voimaan astuneen hallintosdanndn mukaisesti. Teknisten
palveluiden toimistosihteerin (vakanssinumero 040103) ja
hallintopalveluiden hallintosihteerin (vakanssinumero 010204) toimet ovat
jadaneet ilman toimenhaltijaa.

Tarkoitus on tarkastella tukipalvelutiimiin siirtyneiden henkildiden
tehtavankuvat ja arvioida heidan osaamistaan ja tydmaaraa vastaamaan
nykyista tarvetta. Tiimin esimiehena toimii talous- ja hallintopaallikko.

Edelld mainittujen sihteeritehtavien jaatya ilman toimenhaltijaa tehtavat on
mahdollista organisoida uudestaan. Hallintosihteerille on kuulunut
hallintosihteerin tehtavien liséksi runsaasti erilaisia tehtavia, kuten johdon
assistentin tehtavat seka tiedotusta ja viestintaa. Toimistosihteerin tehtaviin
on kuulunut rakennusvalvonnan, kaavoituksen, maankayton ja
taloushallinnon tehtavia. Tehtavat ovat sisaltdneet myos asiakaspalvelua.

Taman hetkisen kasityksen mukaan hallintosihteerin avustavia tehtavia
voitaisiin yhdistaa toimistosihteerin tehtavaan. Henkildresurssin riittdvyys
tulee arvioida uuden henkildén otettua tehtava vastaan ja perehdyttya
siihen.

Pelkosenniemen kunnan 1.8.2022 voimaan tulleen hallintosaannén 49 §
Toimialajohtajat valitsevat alaisensa henkildkunnan esimiesten esityksesta
pois lukien yksikdiden esimiehet. Vakituiseen toimeen tai virkaan
tayttdluvan antaa kunnanhallitus.

Esityslistan liitteend on luonnos toimistosihteerin hakuilmoituksesta.
Talous- ja hallintopaallikké Lauri Lehtinen 040 725 2991

Kunnanjohtaja

Kunnanhallitus paattaa

1) antaa luvan rekrytoida toimistosihteerin toistaiseksi voimassa olevaan
tydsuhteeseen 12.9.2022 alkaen tai sopimuksen mukaan

2) julkaista hakuilmoituksen Kuntarekry ja TE-palveluiden
verkkopalveluissa ajalla 22.8.-4.9.2022

Kunnanjohtaja teki keskustelun aikana muutetun paatosesityksen:
Asia palautetaan valmisteluun.

Asia palautettiin valmisteluun.
Talous- ja hallintopaallikkd

Paatoksesta ei saa tehda oikaisuvaatimusta, koska paatds koskee
kuntalain 136 §:n mukaista valmistelua ja taytantéénpanoa

Kunnanhallitus 22.09.2022 § 349
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Valmistelija
Esittelija

Paatosesitys

Kasittely
Paatos
Tiedoksi

Muutoksenhaku

Hallintopalveluiden rekrytointitarvetta on tarkasteltu ja todettu, etta
elinvoimapalveluihin keskittyvalle toimistosihteerille on suuri tarve.

Elinvoimapalveluiden henkilostétilanteeseen on saatu vahvistusta
jatkamalla kesalla 2022 tyéskennelleen maanmittausinsinddrin
tydsuhdetta. Tydsuhteen tehtaviin kuuluu talla hetkella
elinvoimapalveluiden toimistosihteerin tehtavia. Maanmittausinsinéérin on
kuitenkin tarkoitus kohdistaa tydpanoksensa sahkoisten lupapalveluiden
selvittdmiseen.

Talous- ja hallintopaallikké Lauri Lehtinen 040 725 2991

Kunnanjohtaja

Kunnanhallitus paattaa

1) antaa luvan rekrytoida toimistosihteerin toistaiseksi voimassa olevaan
tyosuhteeseen 12.10.2022 alkaen tai sopimuksen mukaan

2) julkaista hakuilmoituksen Kuntarekry ja TE-palveluiden
verkkopalveluissa ajalla 23.9.-9.10.2022

Paatosesitys hyvaksyttiin.

Paatdksesta ei saa tehda oikaisuvaatimusta, koska paatds koskee
kuntalain 136 §:n mukaista valmistelua ja taytantéénpanoa



