
Tehtäväluokitusraportti
00 HALLINTOASIAT

00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Vaalien järjestäminen
00.00.01 Toimi-, luottamuselinten valinta/kokoonpano ja luottamustoimen hoito

00.01 Toiminnan suunnittelu, järjestäminen, toteuttaminen ja kehittäminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistäminen ja yhteistyö
00.01.01 Hallinnon järjestäminen
00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta
00.01.03 Toiminnan arviointi ja kehittäminen
00.01.04 Riskienhallinta
00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta

00.02 Päätöksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston päätöksenteko
00.02.01 Hallituksen päätöksenteko
00.02.02 Rakennuslautakunnan päätöksenteko
00.02.03 Tarkastuslautakunnan päätöksenteko
00.02.04 Keskusvaalilautakunnan päätöksenteko
00.02.05 Vanhusneuvosto
00.02.06 Vammaisneuvosto
00.02.07 Nuorisovaltuusto
00.02.08 Muiden monijäsenisten toimielinten päätöstenteko
00.02.09 Johtoryhmätyöskentely
00.02.10 Viranhaltijoiden päätöksenteko
00.02.11 YT-ryhmä
00.02.12 Työsuojelutoimikunta

00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.03.01 Sisäinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta

00.04 Kotimainen yhteistyö
00.04.00 Kunta-valtio yhteistyö
00.04.01 Seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
00.04.02 Yhteistyö organisaatioiden kanssa

01 HENKILÖSTÖASIAT
01.00 Henkilöstöasioiden ohjaus

01.00.00 Työnantaja- ja henkilöstöpolitiikka
01.00.01 Yleiset virka- ja työehtosopimusasiat
01.00.02 Henkilöstösuunnittelu ja raportointi

01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat
01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
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01.01.02 Palvelussuhteen aloittaminen (viran, toimen yms. vastaanottaminen)
01.01.03 Palvelusuhteen hoitaminen
01.01.04 Palvelussuhteen päättyminen

01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut
01.02.02 Matkustus
01.02.03 Henkilöstön palkitseminen

01.03 Osaamisen kehittäminen
01.03.00 Henkilöstön koulutus ja kehittäminen
01.03.01 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen

01.04 Työhyvinvoinnin edistäminen
01.04.00 Yhteistoiminta-asiat
01.04.01 Työsuojelu, työturvallisuus ja työhyvinvointi
01.04.02 Työterveyshuolto

01.04.02.00 Työterveyshuollon järjestäminen
01.04.02.01 Työkyvyn hallinta, seuranta ja varhainen tuki

01.04.03 Henkilöstöruokailu
01.04.04 Virkistys- ja harrastustoiminta

02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.00 Talousasioiden ohjaus
02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta

02.02.00 Talousarvion valmistelu
02.02.01 Sisäinen ja ulkoinen tilintarkastus - kts. kohta Tarkastustoimi 00.03
02.02.02 Talouden seuranta

02.03 Verotus
02.03.00 Valtion verotus
02.03.01 Kunnallisverotus
02.03.02 Kunnallinen verotus (yhteisövero)

02.05 Rahoitus ja varainhallinta
02.05.00 Maksuperusteiden määrääminen ja määräytyminen (myös taksat)
02.05.01 Tuet ja avustukset

02.05.01.00 Kunnan myöntämät avustukset
02.05.01.01 Kunnan hakemat valtionosuudet ja avustukset

02.05.03 Antolainaus
02.05.04 Ottolainaus
02.05.05 Sijoitustoiminta
02.05.06 Takauksien ja vakuuksien hallinta

02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne
02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta
02.06.01 Kirjanpito
02.06.02 Kassatoiminnot
02.06.03 Perintä ja maksukyvyttömyysasiat

02.07 Omaisuuden hallinta
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02.07.00 Kiinteän omaisuuden hallinta
02.07.01 Irtaimen ja käyttöomaisuuden hallinta
02.07.02 Perintö- ja lahjoitusasiat

02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
02.08.01 Omien kuljetusten järjestäminen

02.09 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
02.09.00 Palvelujen ja tuotteiden myynti

03 LAINSÄÄDÄNTÖ JA LAINSÄÄDÄNNÖN SOVELTAMINEN
03.04 Laillisuusvalvonta
03.06 Oikeudellisten etujen valvonta

03.06.00 Oikeudenkäynnit
03.06.00.00 Rikosasiat
03.06.00.01 Riita-asiat
03.06.00.02 Konkurssiasiat
03.06.00.03 Velkajärjestelyasiat
03.06.00.04 Yrityssaneerausasiat

03.06.02 Vahingonkorvausasiat
03.06.02.00 Vahingonkorvaus - yleinen
03.06.02.01 Vahingonkorvaus - opiskelijan tapaturma

04 ULKOPOLITIIKKA JA KANSAINVÄLINEN TOIMINTA
04.03 Maahanmuuttopolitiikka

04.03.00 Työperäinen ja paluumuutto
04.03.01 Pakolaisasiat

04.04 Kansainväliseen toimintaan osallistuminen
04.04.00 Jäsenyyksien hoitaminen kansainvälisessä organisaatiossa
04.04.01 Kansainvälisten organisaatioiden toimintaan osallistuminen
04.04.02 Kansainväliseen yhteistoimintaan osallistuminen

07 TIEDONHALLINTA JA VIESTINTÄPALVELUT
07.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpalveluiden ohjaus

07.00.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpolitiikan kehittäminen ja ohjaus
07.00.01 Viestintämarkkinoiden kehittäminen ja ohjaus

07.01 Tiedonhallinta ja tietopalvelu
07.01.00 Tietoturva
07.01.01 Tietosuoja
07.01.02 Sähköisten asiointipalvelujen kehittäminen
07.01.03 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi
07.01.04 Tietopalvelu (tietopyynnöt, kyselyt)
07.01.05 Tilastotoimi (tilastot, jotka ei liity tehtäviin)

07.02 Viestintä ja tiedottaminen
07.02.00 Viestinnän ja tiedottamisen järjestäminen
07.02.01 Viestinnän ja tiedottamisen toteuttaminen
07.02.02 Suhdetoiminta ja edustus
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07.02.03 Julkaisutoiminta
07.03 Tietojärjestelmien kehittäminen ja ylläpito

07.03.00 Tietojärjestelmäpalvelujen ohjaus
07.03.01 Tietojärjestelmien käyttöoikeuksien hallinta
07.03.02 Tietojärjestelmien ylläpito, käyttö ja päivitykset

08 LIIKENNE
08.00 Liikenteen suunnittelu ja kehittäminen

08.00.00 Liikenteen suunnittelu, kehittäminen, ohjaus ja ylläpito ( myös liikenneturvallisuus)
08.01 Liikennepalvelut

08.01.00 Joukkoliikenteen toiminnallinen suunnittelu ja tuottaminen
08.01.01 Kuljetusten järjestäminen
08.01.03 Liikenteen valvonta

09 TURVALLISUUS JA YLEINEN JÄRJESTYS
09.00 Turvallisuus- ja yleisten järjestysasioiden ohjaus
09.01 Maanpuolustus (mm. kutsunnat)
09.02 Palo- ja pelastustoimi

09.02.00 Onnettomuuksien ennaltaehkäisy
09.02.01 Sammutus- ja pelastustoiminta

09.03 Väestönsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen
09.03.00 Valmiussuunnittelu

10 MAANKÄYTTÖ, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN
10.00 Maankäytön, rakentamisen ja asumisen ohjaus

10.00.00 Maapolitiikan hoito
10.00.01 Maan ostaminen, lunastus, haltuunotto
10.00.02 Maan ja kiinteistön myyminen, vuokraus, luovutus

10.01 Maanmittaus ja maaperäntutkimus
10.01.00 Kiinteistönmuodostus, tonttijaot, katukorvaukset
10.01.01 Maa- ja kallioperätutkimukset
10.01.02 Maastomittaukset ja paikkatietojen hallinta

10.02 Kaavoitus
10.02.00 Maakuntakaavoitus
10.02.01 Kuntien välinen yleiskaavoitus
10.02.02 Yleiskaavoitus ja osayleiskaavoitus
10.02.03 Asemakaavoitus (myös ranta-asemakaavoitus)
10.02.04 Rakennuskiellot ja toimenpidekiellot/-rajoitukset
10.02.05 Nimistö- ja osoiteasiat

10.03 Rakentaminen, ylläpito ja käyttö
10.03.00 Rakennusvalvonta
10.03.01 Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito

10.03.01.00 Yleisten alueiden suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.01 Yleisten alueiden kunnossapito ja käyttö
10.03.01.02 Vesihuoltoverkostoon liittyminen

10.03.02 Kiinteistöjen rakentaminen, ylläpito ja käyttö
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10.03.02.00 Kiinteistöjen suunnittelu ja rakentaminen
10.03.02.01 Kiinteistöjen ylläpito
10.03.02.02 Kiinteistöjen käyttö (osto, myynti, vuokraus, purku)

10.04 Asuminen
10.04.00 Asuntotuotannon ohjaus
10.04.02 Asuntojen vuokraus

10.04.02.00 Asukasvalinnat
10.04.02.01 Vuokrasopimuksen purkaminen

12 OPETUS- JA SIVISTYSTOIMI
12.00 Opetus- ja sivistystoimen yleinen järjestäminen, ohjaus ja organisointi

12.00.00 Opetus- ja sivistystoimen järjestäminen ja organisointi
12.00.01 Koulutuspoliittinen suunnittelu (periaatelinjaukset)
12.00.02 Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu

12.01 Oppilasasiat
12.01.00 Oppilasvalinnat ja oppilaaksi otto (esi- ja perusopetus)
12.01.01 Oppilaan arviointi
12.01.02 Oppilaan opetuksen järjestäminen (myös esiopetus)
12.01.03 Oppilashuolto

12.01.03.00 Psykologi- ja kuraattoripalvelut
12.01.03.01 Iltapäivätoiminta

12.01.04 Kurinpito
12.01.05 Kodin ja koulun välinen yhteistyö
12.01.06 Palkitseminen ja stipendit
12.01.08 Oppilaskuntatoiminta
12.01.09 Harrastustoiminta

12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.02.00 Koulutuksen ja opetuksen laadun arviointi
12.02.01 Opetustehtävät
12.02.02 Työelämään tutustuminen

12.03 Kulttuuripalvelut
12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja ohjaus
12.03.01 Kulttuuritapahtumat ja -kilpailut
12.03.02 Kirjastotoiminta
12.03.03 Museotoiminta
12.03.04 Musiikkitoiminta
12.03.05 Teatteritoiminta

12.04 Liikuntatoimi
12.04.00 Liikuntatoimen ohjaus ja tapahtumien järjestäminen
12.04.01 Liikuntalaitospalvelut
12.04.02 Ulkoliikuntapalvelut

12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.05.00 Nuorisokasvatus ja -työ
12.05.01 Tiedotus ja neuvonta
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12.05.03 Koululaisten kerhotoiminta
12.05.04 Leirit ja tapahtumat
12.05.05 Työpajatoiminta
12.05.06 Palvelujen tukeminen

12.07 Varhaiskasvatus
12.07.00 Varhaiskasvatuksen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta
12.07.01 Varhaiskasvatuksen asiakaskohtainen työ
12.07.02 Varhaiskasvatuksen ryhmä- ja yhteistyö

12.08 Vapaa sivistystyö
13 TUTKIMUS- JA KEHITTÄMISTOIMINTA

13.00 Tutkimus- ja kehittämistoiminnan suunnittelu, järjestäminen ja toteuttaminen (myös tutkimusluvat)
14 ELINKEINO- JA TYÖVOIMAPALVELUT

14.00 Elinkeino- ja työvoimapalvelujen ohjaus
14.00.00 Elinkeino- ja työvoimapolitiikka
14.00.01 Elinkeino ja työvoimatoiminnan suunnittelu ja kehittäminen

14.01 Yritystoiminnan edistäminen
14.01.00 Yhteistyö ja yritystoiminnan tukeminen

14.02 Matkailun edistäminen
14.03 Maaseudun elinkeinotoiminta

14.03.00 Maatalous yleinen järjestäminen
14.04 Polttoaine- ja energiatuotannon sekä -huollon ohjaus ja toteuttaminen
14.05 Vesi- ja jätevesihuollon järjestäminen, toteuttaminen ja toiminta

14.05.00 Vesi- ja jätevesihuollon järjestäminen ja kehittäminen
14.05.01 Vesilaitos- ja jäteveden puhdistamotoiminta (laaduntarkkailu Vesilaitos)

14.06 Jätehuollon järjestäminen ja toteuttaminen - ostopalveluna
14.07 Työvoimapalvelut

14.07.00 Työvoimapalveluiden suunnittelu ja kehittäminen
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