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Tietopyyntoihin vastaamisesta ja asiakirjojen luovuttamisesta perittivit maksut

Kunnan viranomaisen asiakirjasta, joiden lunastuksesta ei ole toisin saddetty tai maaratty, peritdan kunnalle
lunastusmaksua seuraavien perusteiden mukaan. Perusteen koskevat myds sdhkoisessd muodossa tai
muulla vastaavalla tavalla annettuja tietoja.

1. ASIAKIRJOJEJN LUOVUTTAMINEN

1.1. Tavanomaisen tiedon antaminen

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetdan sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen antamista, joka on
kokonaan julkinen tai josta salassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa. Asiakirjan on oltava lisaksi
yksiloitdvissd ja |oydettdvissa viranomaisen kdytdssa olevan asiakirja/luokittelun ja asiakirjan tunnisteen
avulla tai sdhkaoisesti ylla pidetyn rekisterin hakutoimintojen avulla.

Tavanomaisen tiedon antamisesta peritdaan seuraavat maksut:

- oikeaksi todistettu poytdkirjan ote ja asiakirjan jaljennos

o Asiakirjahallintajarjestelmasta tulostettava ote 3,00 €/sivu
o Kirjoittamalla tai poytakirjasta kopioimalla tehty ote 4,00 €/sivu
o Kopio viranomaisen hallussa olevasta asiakirjasta 3,00 €/sivu

(rakennuslupa, rakennuspiirustus, koulutodistus, kauppakirja, kasiteltyyn asiaan liittyva
asianhallintajarjestelman avulla helposti I6ytyva asiakirja)
- pyynnosta annettava todistus 6,00euroa
(Esim. korko- tai asuntolainatodistus, tyotodistus 1. kappaleen jalkeen, muu vastaava todistus.)

YIla mainitut hinnat koskevat myds oikeaksi todistamattomia poytakirjan otteita ja asiakirjan jaljennoksia.
1.2. Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitd vaativia ovat |ahinna tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei ole mahdollinen edella
kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai -pyydettyjen asiakirjojen
maarasta riippumatta - siind on paljon asiakirjan eri osissa salassa pidettavaa tietoa, asiakirjan tuottaminen
annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista enemman ty6ta. Erityistoimenpiteita vaativia olisivat lisaksi
tilanteet, joissa tarvitaan erityisida automaattisen tietojenkasittelyn haku-, seulonta, -yhdistely- ja
tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta peritdan seuraavat maksut:

Asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan kiinted perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun
vaativuuden mukaan:

- normaali tiedonhaku (tyoaika alle 2 h) 30,00 euroa
- vaativa tiedonhaku (ty6aika 2—5 h) 60,00 euroa
- hyvin vaativa tiedonhaku (tydaika yli 5 h) 90,00 euroa.

Perusmaksun lisdksi peritdaan kultakin sivulta 0,50 €

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisend, porrastettua perusmaksua voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.
Kiireellisena hakuna pidetdan alle kahden paivan sisalla tapahtuvaa tiedon toimittamista.
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Edelld mainitulla tavalla porrastettua kiinteda maksua sovelletaan myos tiedonhaun erityistoimia vaativan
tiedon antamisessa asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun asiakirja annetaan viran- omaisen luona
luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetdaan sahkopostin valityksella.

Kunkin toimituskirjan ensimmaiselle sivulle on kirjoitettava sen nimi, jolle toimituskirja kirjoitetaan, seka
lunastuksen maara tai etta asiakirja on annettu lunastuksetta.

Jos asiakirjaan kirjoitetaan todistus, josta on suoritettava lunastusta, on tdma merkittava todistukseen.
Kannettujen lunastus- ja lahetysmaksujen tilittdmisessd on noudatettava annettuja maarayksia.

Hinnat ovat arvonlisdverottomia. Jos asiakirjan lunastusmaksu on korvaus viranomaistoiminnasta, esim.
jonkin lupahakemuksen kasittelystda ja luvan myontamisestd, siitd peritdan maksu erikseen vahvistetun
taksan mukaisesti ilman arvonlisdveroa. Kopiosta tai muusta tulosteesta, joka ei liity julkisuuslain
soveltamisalaan tai edelld mainittuihin muuten peritaan lisdksi arvonlisdvero (24 %).

2. LAHETYS

Kun asiakirjoja ja kopioita ldhetetdan postitse, peritddn posti- ja lahetyskuluina 5 euroa/ldhetys.

Posti- ja lahetysmaksua ei perita, jos asiakirjasta ei perita lunastusta.

3. KOPIONTI-/TULOSTUSMAKSUT

Asiakkaat
e mustavalko A4 0,50 €
e mustavalko A3 1,00 €
o viriA4d 1,00 €
e variA3 2,00 €

Yleishyodyllisten seurojen, jarjestdjen, muiden yhteisdjen osalta

e mustavalko A4 0,20 €
e mustavalko A3 0,40 €
e viriAd 0,50 €
e vari A3 1,00 €

4. MAKSUTTOMAT ASIAKIRJAT, TODISTUKSET JA TIEDOT
Lunastusta ei perita seuraavissa tapauksissa:

kunnan omilta viranomaisilta,

asiakirjasta, jolla viranomaisen pdatds annetaan asianomaiselle tiedoksi,

asianomaista koskevasta, ensimmaista kertaa annettavasta tyo- ja palvelutodistuksesta,
asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja lunastuksen
suorittamiseen,
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asiakirjasta, jota tarvitaan kunnan virasta tai tyosuhteesta johtuvan eldakkeen tai muun edun
hakemista varten,

asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon kohdistuvaa viranomaiselle
saadettya valvontatehtavaa varten,

kun asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jdljennettavaksi,

kun julkinen, sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetddn asianosaiselle tai tiedon pyytajalle
sahkopostitse,

kun pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin,

asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittdva lunastusta,

oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkil6iltd asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtdvan hoitamista varten tai

Luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali kysymyksessd on
yksiloity pyynto.



