Laskujen ja tositteiden hyvaksyjat vuodelle 2023
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Valmistelija

Esittelija

Pelkosenniemen kunnan hallintosdannén 27 §:n mukaan
kunnanjohtaja on oikeutettu kunnan maksettaviksi kuuluvien
laskujen hyvaksymiseen ja maksumaarayksen antamiseen koko
kuntaorganisaation osalta.

Kunnanhallitus paattda vuodeksi kerrallaan maksumaaraysoikeudet,
jossa paatetaan ostolaskujen hyvaksyjat, maksumaaraysten antajat ja
sisadisten tositteiden hyvaksyjat, muiden viranhaltijoiden ja
luottamushenkildiden kohdalla.

Ostolaskut pohjautuvat hankintoihin, joiden hankintavaltuudet ja muut
toimintaohjeet on maaritelty kunnan hankintaohjeessa. Ostolaskujen
euromaaraiset hyvaksyntarajat ovat samat kuin hankintavaltuudet.
Ostolasku tarkastetaan ennen hyvaksymista. Tarkastaja varmistaa, etta
lasku on aiheellinen ja oikea, ja etta tavara, tyésuoritus tai muu palvelu on
vastaanotettu kunnassa. Laskun hyvaksyja varmistuu siita, etta tositteessa
on asiaankuuluva tilidintimerkinta ja varmistaa, etta laskun maksamiseen
on kaytettavissa maararaha. Laskun hyvaksyja ja tarkastaja eivat saa olla
sama henkild, mika pyritdan varmistamaan sahkdisen laskujen
kierratysohjelman avulla. Ostolaskun hyvaksyjana ei myoskaan saa toimia
esteellinen henkild

Muiden maksutositteiden, kuten sisaisten automaattikirjausten,
vyorytysten, oikaisujen, siirtokirjausten, kayttbomaisuuden tasekirjausten,
poistojen ja tulokirjausten kohdalla noudatetaan hyvaa kirjanpitotapaa.

Talous ja palkkaprosessien ostopalveluiden hankintaan liittyen

kunnanjohtaja on valtuuttanut 24.10.2022 allekirjoittamallaan valtuutuksella

Monetra Oy:n hyvaksymaan seuraavat maksuluonteiset eréat:

- Veroilmoituksella (Veroilmoitus oma-aloitteisista veroista, ent.
kausiveroilmoitus) kuukausittain ilmoitetut

o arvonlisaverot ja niihin liittyvista korjauksista aiheutuneet
maksuluonteiset erat
o ennakonpidatys- ja sotumaksut seka niihin liittyvista
korjauksista aiheutuneet maksuluonteiset erat

- Asiakasmaksujen liikasuoritusten palautukset (likasuoritukset ja
hyvitykset)

- Katemaksuluettelolla palkanmaksupaivittain ilmoitettu kokonaisnetto
palkanmaksuun

- Ulosottotilitykset

- Elakemaksutilitykset

- Puolueverotilitykset

- Ay-jasenmaksutilitykset

- Palkkahallintoon liittyva maksumaarays (ansionmenetyskorvaukset,
palkanmaksu kassamaksuna normaalista palkanmaksuaikataulusta
poiketen)

Talous- ja hallintopaallikkd Lauri Lehtinen 040 725 2991

Kunnanjohtaja



Paatosesitys

Kasittely
Paatos
Tiedoksi

Muutoksenhaku

Kunnanhallitus paattaa, etta:

1) maksumaaraysoikeus on hallintosdanndssa maaratyn kunnanjohtajan
lisaksi toimialajohtajilla, vastuualuepaallikéilla ja kunnanhallituksen
puheenjohtajalla. Hallinto- ja talouspaallikdlla on oikeus hyvaksya laskuja
koko kuntaorganisaation osalta kunnanjohtajaa sijaistaessaan.

2) maksumaaraysoikeus maaraytyy kunnanvaltuuston hyvaksyman
hankintaohjeen mukaisesti. Kunnanjohtajalla on oikeus hyvaskya laskuja,
jotka ylittavat hankintavaltuuden niissa tilanteissa, joissa
hankintapaatoksen on tehnyt kunnanhallitus tai kunnanvaltuusto.

3) Toimialajohtailla ja vastuualuepaalikkéilla on maksumaaraysoikeus
maararahoista, joihin ovat tilivelvollisia.

4) merkita tiedoksi Monetra Oy:lle annettu valtuutus.

Paatosesitys hyvaksyttiin
Toimialat

Paatoksesta ei saa tehda oikaisuvaatimusta, koska paatés koskee
kuntalain 136 §:n mukaista valmistelua ja taytantéénpanoa.



