Kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodostusta johtavan viranhaltijan
maaraaminen.

Kunnanhallitus 15.02.2024 § 59
23/00.01.01/2024

Paatdsesitys Kunnanhallitus paattaa, ettd kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja
arkistonmuodostusta johtavana viranhaltijana toimii kunnanjohtaja.

Paatos Paatosesitys hyvaksyttiin.

Kasittely

Perustelut
Pelkosenniemen kunnan 1.1.2024 voimaan astuneen hallintosaannén 9.
luku maarittda kunnan tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon jarjestamisen.

Hallintosdanndn § 56 kunnanhallituksen tiedonhallinnan tehtavat:
Kunnanhallitus vastaa siita, etta tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut,
kaytannoét ja valvonta on maaritelty kunnassa.

Tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien vastuut ovat:

1. vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja
yllapidosta (tiedonhallintamalli (5 §), muutosvaikutusten arviointi (5 §)
ja asiakirjajulkisuutta koskeva kuvaus (28 §).

2. vastuu 19 §:ssd saadetysta tietoaineistojen sahkodiseen muotoon
muuttamisesta ja saatavuudesta

3. vastuu tietoturvallisuusjarjestelyista, tietojarjestelmien toiminnasta ja
yhteen toimivuudesta seka tietovarantojen yhteen toimivuudesta (2 §:n
13 kohta, 5 §, 12-17 §, 22-24 §)

4. vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan jarjestamisesta
seka tietoaineistojen sailyttamisen jarjestamisesta (21 §, 25-27 §).

57 § Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtavat:

Kunnanhallitus vastaa siita, etta arkistotoimen vastuut, kaytannaét ja

valvonta on maaritelty kunnan viranomaisen tehtavissa.

Kunnanhallituksen tulee huolehtia arkistolain 7-9 §:n mukaisista

velvoitteista:

1. maarata kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodostusta
johtava viranhaltija.

2. antaa tarkemmat maaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja
toimialojen vastuuhenkildiden tehtavista

3. paattaa tiedonohjaussuunnitelman (AMS, TOS) yleisista periaatteista
(sisaltd, laadinnan vastuut, vahvistaminen kayttéon, valvonta ja
seuranta)

4. nimeta kunnan arkistonmuodostajat.

58 § Asiakirjahallintoa ja arkistotointa johtavan viranhaltijan

tehtavat:

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena
asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan pysyvasti sailytettavista
asiakirjatiedoista seka lisaksi:

1. Vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtavien
valmistelusta ja taytantdonpanosta.

2. Ohjaa ja kehittda asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa.



Valmistelija
Esittelija
Tiedoksi

Muutoksenhaku

3.
4.
5

6.

Hyvaksyy tiedonkasittelyn, sailytyksen ja arkistoinnin ohjeistuksen.
Vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista.
Laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etta tehtavat
hoidetaan annettujen ohjeiden mukaisesti.

Huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta.

Voimaan tuleen hallintosdanndn mukaisesti kunnanhallituksen on
maarattava kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodostusta
johtava viranhaltija, jonka tulee ottaa huomioon hallintosdannén § 58
maaraykset.

Talous- ja hallintopaallikkd Lauri Lehtinen 040 725 2991

Kunnanjohtaja Paivi Vauhkonen

Kunnanjohtaja

Paatoksesta voi tehda kuntalain 134 §:n mukaisen oikaisuvaatimuksen.



